
船舶与港口工程学院教师出差请假审批表

	姓名
	
	系、部
	

	请假时间
	2020年  月  日——2020 年 月  日 

	所去地点
	
	请假期间
联系电话
	

	差旅费报销经费来源
	

	调、代课情况
	课程
	第（）次，共（）节

	
	代课教师
	

	请
假

事

由
	附因公外出证明（会议邀请函、培训文件等相关材料复印件）

	系、部意见
	

	党政负责人批示
	

	销假
时间
	


注：此表系船舶与港口工程学院教师外出请销假时填写，经有关领导审批签字后交学院办公室存档。
